
 

 
 

 

 

Koordinator*in Gästehaus & Hauswirtschaft, Hauswirtschafter*in  
Haus Schutzengel 
 
In Deutschland leben mehr als 8.000 Kinder, Jugendliche und Erwachsene mit 
Mukoviszidose. Jährlich werden etwa 150–200 Kinder mit dieser unheilbaren 
Erbkrankheit geboren. 

Der Mukoviszidose e.V. vernetzt die Patienten, ihre Angehörigen, Ärzte, Therapeuten 
und Forscher. Neben Forschungsförderung, Therapieunterstützung und 
Öffentlichkeitsarbeit ist die Hilfe zur Selbsthilfe ein Arbeitsschwerpunkt.  

Im Haus Schutzengel in Hannover finden Menschen mit Mukoviszidose und 
Angehörige sowie Bezugspersonen schwer chronisch kranker Menschen einen 
geschützten Ort der Ruhe, Entlastung und Unterstützung in unmittelbarer Nähe der 
Medizinischen Hochschule Hannover.  
 
Für die organisatorische und hauswirtschaftliche Betreuung unseres Hauses suchen 
wir eine herzliche, strukturierte und selbstständig arbeitende Persönlichkeit: 

Koordinator*in Gästehaus & Hauswirtschaft (m/w/d), 
Hauswirtschafter*in (m/w/d) für die Betreuung und Organisation 
Haus Schutzengel 
Hannover | Teilzeit (20 Std.) | unbefristet | Start 01.09.2026 
 
Der Beschäftigungsumfang beträgt zunächst 20 Wochenstunden. Eine spätere 
Aufstockung der Arbeitszeit ist abhängig von Bedarf und gemeinsamer Entwicklung 
perspektivisch möglich. 

Ihre Aufgaben:  

Hauswirtschaft & Gästebetreuung 
• Ansprechpartner*in für Angehörige und Gäste im Haus Schutzengel  

• Sensibler Umgang mit Menschen in belastenden Lebenssituationen 
• Zimmerverwaltung, Belegungskoordination, Koordination der An- und Abreise 

• Sicherstellung einer angenehmen, gepflegten und wohnlichen Atmosphäre  
• Ansprechpartner*in für Versorger und Dienstleister (Strom, Müll, 

Hausreinigung, Wäsche, Hauswirtschaft, Haustechnik, Handwerk etc.)  
• Materialverwaltung und Pflege (Inventar, Wäsche, Haus) 
• Einkauf von Vorräten 



• Unterstützung und Organisation bei der der Reinigungstätigkeit und 
Umsetzung der Hygienevorschriften 

• Unterstützung bei administrativen Aufgaben und Dokumentation 
 
 
Ihr Profil 

• Hauswirtschafter*in (m/w/d), Mitarbeitende aus Hotellerie/Gästebetreuung 
mit sozialer Motivation oder vergleichbare Qualifikation bzw. Berufserfahrung. 
Auch Quereinsteiger*innen mit passender persönlicher Eignung und hoher 
sozialer Kompetenz sind herzlich willkommen. 

• Freude am Umgang mit Menschen unterschiedlichen Alters in 
unterschiedlichen Lebenslagen  

• Einfühlungsvermögen und Verlässlichkeit  
• Selbstständige, proaktive und strukturierte Arbeitsweise  
• Organisationstalent 
• Sicherer Umgang mit den üblichen Office-Anwendungen von Vorteil 

• Teamfähigkeit 
 
Spezifische Vorkenntnisse zur Mukoviszidose sind nicht erforderlich – eine fundierte 
Einarbeitung ist gewährleistet. 

 
Wir bieten 

• Eine sinnstiftende Tätigkeit, eigenverantwortliches Arbeiten und 
Gestaltungsspielraum in einem kleinen Gästehaus (3 DZ, 3 EZ und kl. 
Appartement) 

• Angenehme Arbeitsatmosphäre und ein wertschätzendes engagiertes kleines 
Team von 5 Mitarbeitenden 

• Supervision 
• Vergütung je nach Qualifikation, Erfahrung und Verantwortung  

zwischen 18.000 – 23.000 € brutto/Jahr 
• Langfristige Perspektive 
• Betriebliche Altersvorsorge & betriebliche Krankenzusatzversicherung 
• 30 Tage Urlaub (5-Tage-Woche) 
• Zuschuss zu Jobticket / Job Bike 
• Parkplatz 

 
 
 



Ihre Bewerbung 
Wenn Sie die Mitarbeit im Haus Schutzengel genau das Richtige für Sie ist,  freuen wir 
uns auf Ihre Kurzbewerbung (Anschreiben, Lebenslauf, Zeugnisse) per E-Mail an 
HR@muko.info 
Bewerbungsschluss ist der 26. Juni 2026. 
 
Die Stelle ist unbefristet, der Stellenumfang ist die Probezeit beträgt sechs Monate. 
Der Beschäftigungsumfang beträgt zunächst 20 Wochenstunden.  

Der Mukoviszidose e. V. begrüßt ausdrücklich Bewerbungen von Menschen mit 
Behinderungen. Diese werden bei gleicher Qualifikation bevorzugt berücksichtigt. 

Bei Fragen wenden Sie sich bitte an: 
Helga Nolte 
Haus Schutzengel 
Fuhrberger Straße 14 
30625 Hannover 

Mobil: 0151 629 218 43 
hnolte@muko.info 

 
Video zum Haus Schutzengel: https://youtu.be/YVv39IydK6g  

https://youtu.be/YVv39IydK6g

